AIIITAPAT COBETA AEIIYTATOB

BHYTPUTI'OPOJACKOI'O MYHUIIUTTAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUA —
MYHUIIUITAJIBHOT O OKPYT A

BOCTOYHOE U3MANJIOBO

B T'OPOJE MOCKBE

HOCTAHOBJIEHHUE
01.07.2026 No 13

06 YTBEP:KICHUHU AJMMHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa MNpeaoCTABJIEHUS] MYHUIIMIAJIbHOM
yeayru «Perucrpanusi TPYJAOBBIX /10TOBOPOB,
3aKJII04aeMbIX padoToaaTeaaMu — Gu3nUeCKUMH
JHUIIAMH, He SIBJISIOINUMUCH WHIAMBUIYAJTbLHBIMU

npeanpuHUMATEIAMH, c padoTHUKAMM,
peructpanusi ¢akra npekpaileHuss TPYJIA0BOro
JI0TOBOPA»

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wmronst 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opranu3zaiuu nNpeaoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIIYT:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PETIIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHOU
yciayru  «Peructpanus TpPyAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIIOYaeMbIX pabOToNaTeNsIMU -
(GU3UYECKUMU JIUI[AMU, HE SIBISIONIMMUCS WHAUBUIYAIbHBIMU MPEAIPUHUMATEISIMH, C
paboTHUKaMU, perucTpalus ¢akra npeKpanieHus: TPyJI0BOro I10roBopay (MPUI0KEHNE).

2. Ony0nauKoBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBIEHHWE B CETEBOM U3JMaHUU «MOCKOBCKHIA
MYHUITUTIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh B MHGOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHON
cetn «UuTEepHET» Ha OQUIMATHFHOM CalWTe BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUITUIIAIHLHOTO
oOpa3oBaHus — MYHUIMOAIBLHOTO OKpyra BocrouHoe WM3maitnoBo B ropoae Mockse
WWW.vostizm.Tu.

3.KOHTpOab 3a MCIOJHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJIICHUS BO3JIOXKWTH Ha TIIABY
BHYTPUTOPOJICKOTO ~MYHHUIMNAIBHOTO O00pa3oBaHMs — MYHUIMOAIBLHOTO OKpyra
BocTtounoe M3maiinioBo B ropose Mockse bonbiiakosa H.A.

I'1apa BHYTPUTOpPOACKOI0 MYHHMIIMIIAJIbHOI0 00pa3oBaHus —
MYHHIHNAJIBHOI0 okpyra Bocrounoe U3maiinoBo
B ropoae Mockse H.A. boabmakos
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IIpunoxenue
K mnocraHoBineHuro  anmapara  Cosera

JIEITyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULUTIAIBHOTO oOpa3oBaHuUs -
MYHULUAIAIBHOTO OKpyTa Bocrounoe

N3matisioBo B ropoae Mockse
ot 01.07.2026 Ne 13

AIMHHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeaoCcTaBJIeHU MYHHUIMIIAJIbHOH YCJIYIH
«Perucrpauus Tpya0BbIX I0I0BOPOB, 3aKJII0YaeMbIX padoToAaTEJIAMH —
(pusuyeckumMu TMIAMHU, He ABJIAIIMMUCH HHINBUAYAJIbHBIMH
NpeINpPUHUMATENSIMH, C PA0OTHUKAMHU, PerucTpanus (paxkra npeKpaleHns
TPYAOBOI'0 10T 0BOPA»

O01mue moJIoKeHus

1. IlpenmeToMm peryaupoBaHus AAMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa MPEI0CTABICHUS
MYHULMOAIBHON — yciyru — «Peructpanuss TPyAOBBIX  JOTOBOPOB,  3aKJIIOYAEMbIX
pabotonarenssMu — (U3MYECKUMU JIMI[AMU, HE SIBISIOUIMMUCS HWHAUBUYATbHBIMU
npeAnpUHUMATENIAMH, C pabOTHUKAMU, peructpauus (akra MOpeKpanieHus TPYIA0BOrO
noroBopa» (nanee — PernmaMeHT) SIBISIOTCS OTHOIICHUST Mexay ammaparoMm Coeta
JIETTyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHUIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUA -  MYHHUIMNAIHHOTO
okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoae Mockge (nanee — annapat CoBeTa JIeyTaToB) U
(bU3MYECKUMU JIMIIaMH B CBS3U ¢ IpUHsATHEM araparoM CoBera AenmyTaTOB PEIICHUN O
perucTpaluu TPYJIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX padOTOIATENsIMU — (PU3NYECKUMHU
JUIAMU, HE SIBJISIOMUMUCA WHIUBUIyIbHBIMU MPEANPUHUMATENSIMH, ¢ PAOOTHUKAMHU, U
peructpaiuu (hakTa npeKpaiieHus Tpy10BOTO J0roBopa.

2. PernameHT onpenenseT cTaHAapT U YCTAaHABIMBAET CPOKH U MOCIIEI0BATEIBHOCTD
aAMUHUCTPATUBHBIX NpOLENyp (ICUCTBUI) MPU MPETOCTABICHUN MyHUIIUIIAIBHOW YCITYyTH
«Peructparusi TPyJIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMBIX paboTomarensMu — (U3HUIECKUMHU
JUIAMU, HE SBISIOMMMHUCS WHIUBUTYAIBHBIMUA TPEINPUHUMATEISIMU, C PaOOTHUKAMH,
peructpanus (pakra npeKkpaiieHus: TPy 10BOro I0roBOpay.

3. AJMUHUCTpATUBHBIE NPOLEAYPHI (IEUCTBUSA), YCTAHOBJICHHBbIC PeriiameHTOM,
OCYILECTBIISIIOTCSI B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSIMU K MPEAOCTABICHUIO MYHHUITUTIATBHBIX
yCIyT, yTBepkKAeHHBIX anmnapatoM CoBera JienyTatoB (nainee — TpeGoBaHus).

CrangapT npeaocTaB/ieHUsI MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

4. HauMeHOBaHUE MYHULIMIIAIBHOW yCIyru — «Perucrpanusi Tpy10BbIX 1IOrOBOPOB,
3aKJII0YaeMbIX  paboTojaTessiMu  —  (PU3UYECKUMH  JUIAMH, HE  SBISIOIMIMMUCS
WHIUBUIYATbHBIMUA  TIPENNPUHUMATEISIMU, C pabOTHUKaMu, perucrtpamus (axra
MpEeKpalleHUs TPYJOBOTO JOTOBOpay (Jajiee — MyHULIMNAIbHAS yCITYTa).

5. IlpaBOBbIMHM OCHOBAaHMSIMU [IJIi MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOU YCIyTH
SIBJISIIOTCSL:

1) TpynoBoii koaekc Poccuiickoit @enepanuu;

2) ®enepanbubiii 3akoH OoT 27 wutonsg 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEA0CTABICHUS IOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYTY;
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3) 3akon ropoaa MockBbl oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO6 opranuzanuu
MECTHOTO caMOYIIpaBJeHus B ropojie MockBe»;

4) YcTtaB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIUMTIATHLHOTO 0Opa30BaHUS - MYHHUIIUIAIBEHOTO
okpyra Bocrounoe M3maiisioBo B ropoae Mockse.

6. [lonmHOMOUHMS MO TPEAOCTABICHUIO MYHUIMNAIBHON YCIYyTH OCYIIECTBISIOTCS
anmnaparom CoBeTa AenyTaToOB.

7. 3asgBUTENN.

7.1. 3asButeneM sBseTCS (HU3UYECKOE JIUIO, HE SIBISIONICECS WHIUBUYATHHBIM
IpEeANPUHUMATEIIEM, 3aKIIOYUBIIEE TPYIOBOM TOTOBOP C pAOOTHUKOM M MMEIOUIEE MECTO
JKUTENbCTBO HAa TEPPUTOPUM BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIUMAIBHOTO OOpa3oBaHUs -
MyHUIIMNANbHOTO OKpyra Boctounoe W3maiinoBo B ropone MockBe (nmanee —
MYHULIUTATBHBIN OKPYT).

7.2. B cnyyae cMepTH 3asBUTENS WA OTCYTCTBUS CBEIACHUM O MECTE€ €ro
npeObIBaHUs B TEUCHHE JIBYX MECAIIEB, B MHBIX CIydasX, HE MO3BOJSIOIIUX MPOJOJIKAThH
TPYJIOBbI€ OTHOIICHHS M UCKIIOYAIOIIUX BO3MOKHOCTh PETUCTPAIMH 3asBUTENEM (ITyHKT
7.1) dakrta npekpaieHus Tpy10BOTO JOTOBOPA, 3asBUTEIIEM BBICTYMAET (PU3MUECKOE JTUI0
— pabOTHUK, €CIM TPYJAOBOW JOTOBOpP OBLT 3aperuCTPUpPOBAH 3asIBUTEIEM B ammapare
Cosera genyratoB. B »3TOoM cnydae 3ampoc (3asiBJIeHHME) Ha MPEIOCTABICHUE
MYHUITUTIATHPHOW YCIIyTH MOXET OBITh IMOJaH HE TMO3JHEE OJHOTO Mecsla CO JIHS
HACTYTUICHUS YKa3aHHBIX 00CTOATEIHCTB.

7.3. Ilpu momy4yeHHH pe3yabTaTOB MNPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHOM YCIYTH B
OTHOLIEHUH HECOBEPUIEHHOJIETHETO 3aKOHHBIM IMPEACTABUTENIEM HECOBEPIICHHOJETHETO,
ABIIAIOIIMMCSL  3asBUTENIEM, peaju3auus I1paBa Ha  IOJy4YEHHE  PE3yJIbTaTOB
NPEAOCTaBICHNUS MYHUIMIAIBHOM YCIyTM B OTHOIIEHWU HECOBEPILICHHOJETHETO,
opOopMIICHHBIX B (OopMe JOKyYMEHTa Ha OYMa)XHOM HOCHUTEJIE, MOXET OCYIIECTBIISITHCS
3aKOHHBIM TMPEACTAaBUTEIEM HECOBEPILIECHHOJIETHETO, HE SIBISIONIMMCS 3asBuTeiIeM. B
TOM ciy4ae 3as1BUTEJIb, SBJISTFOIIUIICS 3aKOHHBIM IpeICTaBUTENIEM
HECOBEPILIEHHOJIETHET0, B MOMEHT MOJA4H 3asiBJICHUS O MPEAOCTABIECHUNA MYHUIIMIIATbHON
YCIIYTH yKa3blBaeT (aMUIIUIO, UMsI, OTYECTBO (IIPU HAJIMYMUM), CBEICHUS O JOKYMEHTE,
YAOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh JIPYTrOro 3aKOHHOTO MPEACTAaBUTEINSI HECOBEPIICHHOJIETHETO,
YIOJIHOMOYEHHOI0 Ha TOJIyYEHUE Pe3yJbTaTOB MPEIOCTABICHUS COOTBETCTBYIOMICH
YCJIYTY B OTHOIIEHUH HECOBEPIIIEHHOJETHETO.

Pe3ynbTaThl  MpeNOCTaBICHHS  MYHUUUNAIBHOM  YCIyrM B OTHOIICHUU
HECOBEPIIEHHOJIETHEr0, 0O(hopMIIeHHbIE B (POpME JIOKYMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHTEJE, HE
MOTYT OBITh MIPEOCTABIEHBI APYTrOMY 3aKOHHOMY MPEICTaBUTEII0 HECOBEPILIEHHOJIETHETO
B Clyyae, €clid 3asBUTE]b B MOMEHT IMOJAaud 3asBJICHUS O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAIBHOW YCJIYTH BBIPpA3WJl THUCHbMEHHO »JKEJaHWE TOJYYUTh 3alpaliuBacMbie
pe3yabTaThl peI0CTaBICHUS MYHUIIATTATBHOM yCIyTH B OTHOIIICHUHU
HECOBEPILIEHHOJIETHETO JINYHO.

[Topsinok mpemocTaBiIeHUs pe3yJbTaTOB MYHMIIMMAIBHONW YCIYyTd B OTHOIICHHH
HECOBEPIIIEHHOJIETHEr0, 0OPMIICHHBIX B (hopMe JOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE, B
TOM 4YHCJE CIOCOOBl M CPOKM UX TMPEAOCTABICHUS, 3aKOHHOMY TPEICTABUTEIIO
HECOBEPIIECHHOJIETHETO, HE SIBJISIOIIEMYCS 3aIBUTEJIEM, YCTAHABINBAETCSI HOPMATUBHBIMU
MPAaBOBBIMU AKTAMH, OMPEACISIOMIUMU TOPSIOK NPEI0CTABICHUS MYHULIUTTAIBHBIX YCIIYT.

8. JIOKyMeHTBI, yCIyrd, HEOOXOAMMBbIE U OOsi3aTeNbHbIC ISl MPEJOCTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCITYTH.

8.1. IlpengocraBiieHHe MyHUIMNAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISIETCSI HAa OCHOBAaHUU
CJIEIyIOLIUX IOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENILHO:
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8.1.1. lns peructpanuu TpyJ0BOro 10roBopa:

1) 3ampoc (3asBlieHHE) Ha MPEAOCTaBICHHWE MYHUIMIIAIBHOW  YCIYTH,
oopMIIEHHBIN Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C MpuiiokeHueM | k Permamenry;

2) AOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINN JTUUYHOCTD 3asIBUTENIS;

3) JOKYyMEHT, MOATBEPKIAOIINA MECTO JKUTEIIbCTBA HAa  TEPPUTOPUU
MYHULMOAIBHOTO OKpyra (€ciii CBEOEHUS O MECTe JKHUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTD);

4) nBa SK3EeMIUISIpa TPYAOBOrO JOTroBopa (KaXKIbId SK3EMIUISIP JIOKEH OBITh
IIPOHYMEPOBAH, MPOIIUT U 3aBEPEH MOANUCHIO 3asIBUTENS HA MPOIIUBKE);

5) IOKYMEHT, MOATBEPKAAIOMIMI MOJHOMOYHUS MPEACTaBUTENS 3adBUTENs (IIpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. Ins peructpanuu ¢akrta mpekpaiieHus TpyJI0BOTro J0ToBopa:

1) 3anpoc (3asBiaeHHME) HaA NPEJAOCTABICHUE  MYHUIUMMAIBHOM  YCIYTH,
oopMIIeHHBI Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEN€ B COOTBETCTBUU C MPUIOKEHHWEM 2 Wi 3 K
Pernamenty;

2) AOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINN JTUUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, TMOATBEPKIAOIINA MECTO JKUTEIIbCTBA HA  TEPPUTOPUH
MYHULMOAIBHOTO OKpyra (€ciii CBEIEHUS O MECTE JKHTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTD);

4) nBa 3K3eMIULsIpa TPYIOBOIO JIOTOBOpPa (3aperucTpupoBaHHbIX B annapare Cosera
JENyTaToOB), €CIM 3asABUTENIEM BBICTyHaeT paboToAaTenb, OJUH BK3EMIULIp — €Cld
3asIBUTEJIEM BBICTYNAET paOOTHHK;

5) KonuM TOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINUX CMEPTh paboTomaTeNsl WU OTCYTCTBUE
CBEJEHUI O MecTe ero npeOblBaHUS B TEUEHUE JABYX MECALIEB, €CIIM 3asBUTEIEM
BBICTYTIA€T PaOOTHUK;

6) IOKYMEHT, MOJATBEPKAAIONINN MOJTHOMOYHUS MPEACTaBUTENsS 3asaBUTENs (IIpU
HEOOXOJIMMOCTH).

8.2. IlepeueHb NOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUITATILHON
yeiyrd (myHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), siBrseTcs ucueprbIBarOIIIM.

8.3. Ycmyru, HeoOX0UMBbIE B 00s3aTeNbHbBIE ISl PEIOCTABICHUS MyHHUITUTATHHON
YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBuTens MMeEET MPaBO OTO3BaTh AOKYMEHTHI (myHKTH 8.1 m 8.2), monas
IIACBMEHHBIM  OT3bIB B ammapar (CoBera JemyTaTroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BpAILAIOTCS 3asBUTEII0 HE TO3AHEe 3 pabouyux cO JHS MOJYyYeHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBiaeHUs MyHUIIUNAIBHOW YCIYTH COCTABISAET 5 paboumX JHS.

Cpoxk TpenocTaBi€HUST MYHUIUIAIBHOM YCIYrM HAYMHAET MCUUCIATHCA Ha
cienyrouui pabounii IeHb Moce IHA PEruCcTpalliy 3anpoca (3asBICHUs) C TPUIOKEHUEM
K HEMY JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PerimameHToM (fajiee — 1OKYMEHTHI).

11. Otka3 B nprieMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOoBaHMSAMU ISl OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HECOOTBETCTBHE 3asiBUTEINA TPeOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B IIyHKTe 7 Perinamenra;

2) TmnpeACTaBl€HHWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHUSIM H
Permamenry.

3) mpexacTaBlIeHHUE 3asBUTENEM JOKYMEHTOB, HE OAJAIOIINUXCS TPOUYTEHUIO.

4)  npencTaBliEHHbIE  JOKYMEHTBl ~ COJAEpXaT  HEJOCTOBEpHble W (WIH)
MPOTUBOPEYHBBIE CBE/ICHNUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEINSI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.
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11.2. IlepeueHb OcCHOBaHMI OTKa3a B Mpueme JOKyMeHTOB (myHKT 11.1) sBisgercs
VCYEPIIBIBAIOIIHM.

11.3. IIluceMeHHOe pemieHne 00 OTKaze B MpueMe JOKYMEHTOB o(opmisercs Mo
TpeOOBaHUIO 3asIBUTENS, OAMUCHIBAECTCS MyHULMIAIBHBIM Clly>kauM annapata Cosera
JIenyTaToB (Jajee — MYHUUUOAIbHBIA CiIyXalllui), OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM
(moy4YeHre) U perucTpanuo JOKYMEHTOB, U BBIJAETCS 3asABUTENIO C YKa3aHUEM MPUYHUH
OTKa3a B JIeHb OOpaIieHus.

12. OTka3 B Ipe1oCTaBICHUN MYHHUIIUIAIBHON YCITyTH.

12.1. OcHoBaHusMH M1 OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH MYHULMUIIAJIBHOW YCIYTH
ABJISIIOTCSI OCHOBAaHWS, YCTAaHOBJIEHHBIE B COOTBETCTBUM C moAanmyHkramu 1, 2 u 4
nyHkTta 40 TpeOoBaHuUIA.

12.2. HbIX OCHOBAaHM /ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIIUMIIAIBHON YCIyTH HE
UMeEeTCH.

12.3. B cinydae oTKa3a B NPENOCTABICHMM MYHULHIIAJIBHOM YCIYrd anmapar
CoBera  nemyTatoB  BHYTPUTOPOJCKOIO  MYHHUIMINAIBHOIO  0Opa3oBaHUS  —
MyHHUIIMNATBHOTO OKpyra Boctounoe W3maitnoBo B ropone MockBe HHGOPMUPYIOT
3asBUTENS O MPUUYMHAX TAKOTO OTKA3a C yKa3aHUEM IEepeyHs JOKYMEHTOB M MH(OpMaIIIH,
OTCYTCTBHE M (WJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTajld NPUYMHOM OTKa3a, a Takke C
yKa3aHHEM TIepeyHsl YCTAaHOBJICHHBIX (elepalbHBIMU 3aKOHAMH U (WJIM) HHBIMHU
HOPMATHBHBIMH ITPAaBOBBIMH aKTaMH TPEOOBAHMI, HECOOTBETCTBHE KOTOPBIM MOBJIEKIIO
OTKa3 B NMPEJOCTABIEHUH MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

13. Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHALMIIAIBHOM YCIIyTH.

13.1. Pe3ynpTraToM npeaoCTaBICHUS] MyHULIUITAIBHOW YCIYTH SABISETCSA:

1) peructpamus TpyAOBOro JOroBOopa WIM peructpauus ¢Gakra MpeKparieHus
TPYJIOBOTO JIOTOBOpa — O(OpMIISIETCS MPOCTABJICHUEM Ha TPYIOBOM JOTOBOPE IITaMIIa
(mpunoxenne 4 k PermameHTy) o peructpauuu TpYJIOBOrO JOTroBOpa WM (hakra
IpeKpalieHus TPYI0BOro JOTroBopa (Janee — ITam);

2) oTKa3 B MpPENOCTABICHWUM MYHUIUNAIBHON YCIyrn — OQopMIsieTcss B BUJE
NUChbMEHHOro otTBeTa amnmapata CoBera jaemnyTatoB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHULUIATBHOW YCIIYTH (J1aje€ — MMCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbrar npenocTaBiaeHuss MyHULIUIIATIBHOW YCIIYTH MOKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEIACTABUTEIIIO 3asIBUTEIS);

2) HarpaBJI€H 3agBUTENIO OYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco® mosiyueHusl yKa3bIBaeTCsl 3asiBUTEJIEM B 3ampoce (3asBICHHUM) Ha
MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

14. [IpenocTaBieHre MyHHUIIMTIATLHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS OECIIIaTHO.

15. TpeGoBaHus K MOMEILIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAECTCS MYHHULHMIAIbHAS
yciyra, K 3ajly OXWIAHUS, MeCTaM Ui 3allOJIHEHMS 3alpoCoB O MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMINIAIBHON YCIYrH, UH(GOPMALMOHHBIM CTEHJAaM C 00pa3llaMM MX 3al0JIHEHUS U
HEPEeYHEM JIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl PEAOCTABICHUSI MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH.

15.1. Mecta ans oXuJaHWsl U 3allOJIHEHUS HEOOXOAMMBIX [UISl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUINAIBHONW YCIYTH JTOKyMEHTOB JOJKHBI OBITh 000pYAOBaHbI CTYJbSIMHU, CTOJIAMHU
(crofikamu) 11 BO3MOKHOCTH OGOPMIICHHS JOKyMEHTOB C OJaHKaMH 3ampocoB
(3as1BJIEHUIA) M KAHLEIAPCKUMHU NMPUHAJICKHOCTAMU.

15.2. Mecra npuema IOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

15.3. Ha undopmallMoHHBIX CTEHAAX B MOMeENIeHHsIX anmnapara CoBeTa JeNmyTaToB
pasmeniaercs Permament, TpeOoBaHus, 00pa3lbl 3aloJIHEHUS 3ampoca (3asBiCHUs),
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rpaduk paboThl U HOMEPA KOHTAKTHBIX TenepoHoB anmnapara CoBeTa JemyTaToB.

16. ITokazarenu JOCTYIIHOCTH U Ka4e€CTBA MyHHUILIMITAJIBHON YCITyTH:

1) Bpemst 0KU1aHUsl B OUepen U [oj1aye TIOKyMEHTOB — He Oosee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpaluu JOKYMEHTOB HE JJOJDKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa UX
IIPEACTABICHUS 3asABUTEIEM MYHULMIIAIBHOMY CIIY)KalllEMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIpHUEM
(moJtydyeHHe) U PErucTpaluio T0KyMEHTOB;

3) BpeMsa OXuAaHUs B OYEpPEIM IPU MOJYYEHHHM pe3yJbpTaTa IpPeIoCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIIYyTH — HE Oojee 15 MuHyT.

17. UadopmupoBanue 0 NOPSAAKE MPEAOCTABICHNUS MyHULUIIAIBHON YCIYTH.

Nudopmanuss 0 MNOpeaoCTaBICHUM MYHUUMNAIBHOM YCIyrH pa3MeliaeTcss Ha
opunmanbHoM  cailite  amnmapata  CoBera  menyTaToB B MH(OpPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTn «VHTepHeT», MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX WM HWHBIX
UCTOYHUKAX HHQOpMUpOBaHUS B TmomenieHMM anmnapara CoBeTa JeMyTaToB, TIJe
IIPENOCTABIsICTC ~ MyHULUMINAnbHas yciayra, Ha Iloprame rocynapCTBEHHBIX U
MYHULIMINAIBHBIX YCIyT ((QyHKIUI) roposia MOCKBBI.

COCTaB, mocjaea0oBaTeJibHOCTb U CPOKH BBINNOJHCHUA AAMUHUCTPATHUBHLIX MIPOLCAYP
AJId IIPEea0oCTABJICHUSA MYHI/IIII/IHaJILHOﬁ YCayru,
TpGﬁOBaHHH K NOPHAAKY MX BbBINNOJHCHUSA

18. IlpenoctaBieHrWe MYHUIMNAIBHON YCIyrd BKIIOYAET B CeOs CleAYHOIIUe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEYPbI:

1) mpuem (moayyeHre) U perucTpanus J10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3yabpTaTa NPEAOCTaBICHU MyHULIMITAILHON YCIIyTH;

4)  Bblgaua  (HampaBJIEHWE)  3aABUTENI0  pe3yJibTaTa  IPEJOCTaBICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIIYTH;

5) BbIIava 3asBUTENO0 QyOnHMKaTa pe3ysibTaTa MPeJoCTaBICHHUS MYHUIUNAIbHOM
YCIIyTH.

19. [Ipuem (monaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMEM Havajia BBHIIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS
MOCTYIJIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

19.2. MyHUUMNANBHBIA CHy’>Kal[ui, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOIy4YeHUe) |
pPErucTpaluio TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBaHUSAMMU:

1) aHanu3upyeT NOKYMEHThl Ha MpeaMeT OTCYTCTBHMS OCHOBAHMM IJIsi OTKasza B
npueme JokymeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hanumuuu ocHOBaHMI AJig OTKa3za B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX MJIs TPEAOCTaBICHHUS MYHULUIAIbHON YCIYTH BBIJACT
3asIBUTEIIO OTKa3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHHMH Ul OTKa3a B MpPHEME JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISET
npueM (MOJyYEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperuCTpUpPOBAHHBIE JOKYMEHTBHI HA MCIOJHEHUE MYHUIMIAIBHOMY
CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuMalbHBI  CPOK  BBINIOJIHEHUS AIMHUHHMCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI
coctaBisieT 1 pabouuit JeHb.

19.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl  SIBISACTCS
nepenaya JOKyYMEHTOB Ha MCIOJHEHUE MYHULHUIIAIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY
32 00pabOTKy JTOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUU OCHOBAHUI JIJIsl OTKAa3a B MPUEME IOKYMEHTOB,
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HEOOXOUMBIX JUJISl MPEIOCTaBICHUS] MYHHUIIMIIAJIbHOM YCIyrd, — BblJauda (HampaBlICHUE)
3asIBUTEIIO OTKa3a B IpUEMeE JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Hayvalia BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCS
NOJIy4YEHUE  3apPETUCTPUPOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB  MYHULMIIAJIBHBIM  CIIy>KAlllAM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00PaOOTKY JJOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIMIaNbHBIA CITy’Kalliii, OTBETCTBEHHBINH 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH € TpeOOBaHUIMMU:

1) aHanmu3upyeT AOKYMEHTHl Ha MPEAMET OTCYTCTBHUS OCHOBAaHHS MJis OTKa3a B
MPEIOCTABIECHUN MYHUIIMNAIBHON yCiIyTrH (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAHMS IJIsi OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHULUINAIbHOU
YCIIYTH POCTABJISIET Ha TPYAOBBIX IOTOBOPAX COOTBETCTBYIOUIUH IIITAMIT,

3) npu HAJIMYMK OCHOBAHUS IS OTKA3a B MPEAOCTABICHUA MYHUIIUIIAIBLHON yCIyru
(myHKT 12.1) mOArOTaBIAMBAET MPOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) HanpaBiseT JOKYMEHThI, TPYAOBbIE JOTOBOPBI WK MPOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA
JIOJDKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a (hOpMUPOBAHME pe3yJibTaTa MpPeJ0CTaBICHUS
MYHUIIUINAJIBHOW YCIYTHM — IJaBe BHYTPUIOPOJICKOIO MYHULMIAIBHOIO OOpa3oBaHMs -
MYHHULUMIIATBHOTO OKPYyTa WU JIUILY, UCIIOJIHSIOLIEMY €T0 IOJTHOMOYUS.

20.3. MakcumanbHbIii CPOK BBINOJHEHUS] AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOILEAYPHI
cocTaBiisgeT 1 paboumii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATHUBHOM IPOLEAYpPHI  SBISAETCS
IPOCTaBJIEHWE HAa TPYJOBBIX JOTOBOPAX COOTBETCTBYIOMIETO IITAMIIA WM MOATOTOBKA
IIPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa Mpea0CTaBICHU MyHUIIUTIATLHON YCIYyTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayayia BBIMOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYpHI SBIsSETCA
NOCTYIUIGHUE  IJIaB€  BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHMLIMIAIBHOrO  oOpa3oBaHus -
MYHHUIMIIAIBHOTO OKPYra JOKYMEHTOB, TPYJIOBBIX JOIOBOPOB MU NPOEKTa IMUCBMEHHOI'O
oTBeTa (MPU HAJIMYMKM OCHOBAHUM JUIs OTKa3za B MpPEAOCTaBICHUM MYHULIMIAIbHON
YCIYTH).

21.2. I'maBa BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHUs - MyHHUIIUIIAIIBHOTO
OKpyra:

1) pacnuchiBaeTcs Ha IITaMIle, MPOCTAaBIEHHOM Ha TPYAOBBIX JIOTOBOpax, WIIA
MOJIMKCHIBAET TPOEKT MUCbMEHHBIN OTBET;

2) obecrieunBaeT nepeAady pes3yJibraTta MpeloCTaBICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIyTH
MYHUIMIATBHOMY CJIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HANpaBJICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTara MPEJOCTABICHHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYTH, Uil TMPUCBOCHHS JTOKYMEHTaM
cTaTyca MWCIOJHEHHBIX M BblJauu (HampaBjieHWs)) pe3ysbTara MpeJOoCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHOW YCIIYTH 3asBUTEIIO.

21.3. MakcuMaJIbHBIA CpPOK BBINOJHEHUS AJMHHHMCTPATUBHOW HPOLELYPHI
cocTaBjsieT 2 pabouux JTHS.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPHl SIBISETCS
NOJANKMCAHNE COOTBETCTBYIOIIETO INTaMIla Ha TPYIOBBIX JOrOBOpax WM IPOEKTa
IMCBMEHHOI'O OTBETA.

22. Bpimawa  (HampaBiieHHME) ~— 3aABHUTENI0  pe3yJibTara  MPEJOCTABICHHS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHOBaHMEM HavaJla BBIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLENYPHI SBISAETCS
NOCTYIJIEHUE PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM MYHUIUIAIbHOMY
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CllyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HAalpaBlieHHWE) 3asBUTENIO pe3yJibTara
MPeIOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHON YCITYTH.

22.2. MyHUUUMIATBHBIN CITyKallluii, OTBETCTBEHHBIH 3a BbIAAdy (HAIpaBJICHUE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyrM, B COOTBETCTBHM C
TpebGoBanusaMH:

1) mpucBanBaeT AOKYMEHTaM CTaTyC HCIOJIHEHHBIX HE IMI03/IHEE CIEIYIOIIEro
pabouero AHs CO JHS MOCTYIUICHHS pe3yJibTaTa NPeAOCTaBICHUS MYHUIIMNIAIbHON YCIIyTH;

2) mocie NpUCBOEHUS JOKYMEHTAM CTaTyCca UCIIOTHEHHBIX UH()OPMUPYET 3asIBUTEILS
O pe3yibTaTe NPeJOCTABICHHUS MYHUIIMIAIIBHON YCIIyTH;

3) BbLAaeT (HampaBisieT) 3asBUTENIO PE3yJIbTaT MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHON
yciyru. Hampaenenue pesyiibrata mpeinoCcTaBiIEHUsT MYHUIIMIAIbHONW YCIYTH MOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM OCYIIECTBIISIETCSI HE TMO3JHEE CIEeAylomero padbodyero [HsA MOcie
MPUCBOCHUS JIOKYMEHTAM CTaTyCca UCIOJHEHHBIX.

22.3. MakcuMallbHBIH  CPOK  BBIMOJHEHUS aJIMHHHCTPATUBHOW  MPOLEIAYPHI
COCTaBJISET 2 paboUMX JHS.

22.4. Pe3ynbTaToOM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPHl SIBISETCS
MPUCBOCHHS JIOKYMEHTaM CTaTyca HMCHOJHEHHBIX M Bblaya (HAIpaBJICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3yabpTara MnpeoCTaBICHNUS] MyHUIIUIIATIbHON YCIYTH.

23. Beigaua 3asBuTeni0 AyOnuMKaTa pe3ysibTara MPEeAOCTaBICHUS MYHHUITUIIATBLHOM
yciIyru (nanee — qyOiaukar).

23.1. B cimyyae mopuu WIM yTpaThl pe3yJbTaTa NPEAOCTABICHUS MYHHIUIIAIBHON
YCIIyTH — TPYA0BOIO JIOTOBOPA WJIM MUCBbMEHHOTO OTBETA, 3asIBUTENIb MOYKET OOpATUTHCS B
anmnapat CoBeTa JIelyTaToB 3a MOJIyYEHHEM €ro AyOJIHnKaTa.

23.2. Jlns monyuyeHus: nyOivKaTa 3asgBUTENb NojaeT B annapar CoBeTa JemyTaToB
3asiBIIEHHE, cojJepikallee (pamMuinio, UMs U OTYECTBO 3asBHUTENIsA, €ro MOYTOBBIM ajapec,
HoMmep Tenedona. K 3asBleHHI0O Ha MOJydyeHUE ayOJMKaTa JOJIKEH OBbITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBIH OpUTHHA JIOKyMEHTa, MOATBEP>KIAIOIIETO peIoCTaBICHUE
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH (B CIIy4ae Mopuu).

[Ipu  odopmnenun  ngyOnukara  HWCIOPYCHHBIA ~ OpPUTHHAN  JOKYMEHTA,
NOATBEPKIAAIOLIETO MTPEAOCTABIEHNE MyHULIUIIATIBHON YCIIYTH, U3bIMAETCS.

23.3. MyHunMnandbHbINA CIyKalluii, OTBETCTBEHHbIM 3a mpueM (IMOIyYEHHE) U
PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB, PETHCTPUPYET 3asBICHHE Ha MOJydyeHHE AyOJMKaTta B JCHb
€ro TMOCTYIUIGHHSI W HE TO3JHEe CIEAYIIero padboyero [OHS NEpelaeT €ero
MYHUIMNATBHOMY CJYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HAMpaBJICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUTTAIbHON YCITYTH.

23.4. MyHUUUMIATBHBIA CllyKallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a BblAady (HaIpaBJICHUE)
3asiBUTENIO pe3yJibTaTa MPEOCTaBICHUS MYHMIMNAIBHOW YCIyTrH, OQOpMIseT B
cooTBeTcTBUM ¢ TpeboBaHusIMU qyOIUKAT U MEepeAaeT ero riaBe MyHUIUIIaJbHOTO OKpYTa
JUTSI TIOJIITUCAHUSL.

23.5. Cpoxk Bbimaum ayonukara He Oosiee 10 paGoumx gHEW CO JHS MOCTYILICHUS
3asiBJICHUS Ha MOJy4YeHue qyOanKara.

®opMbI KOHTPOJIA 32 UcIoJIHeHueM Persiamenra
24, Texkyumuii KOHTPOJb 3a COOJIOJICHUEM M UCIOJTHEHWEM MYHUIUNAIbHBIMU

ClIy’KallluMHU, OTBECTCTBCHHBIMU 34 IMPCAO0CTABJICHUC MYHHHHHaHBHOﬁ YyCIlIyru, MOJI0KEHU I
Pernamenra u uHBIX HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABJIMBAIOIIUX Tpe6OBaHI/ISI K
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MPEJAOCTABICHUIO MYHUIMOAIBHOM YCIyrd, a Takke TMPUHITHEM UM PEIICHUM
OCYILECTBIISIETCS JOJKHOCTHBIMHU JIMLIamMu anmapara CoBeTa JemyTaToB.

25. KoHTpoJIb 32 TOJTHOTOM M KaYECTBOM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
oCymIecTBIsIeTCS B (hopmax:

1) mpoBeieHMsI TNIAHOBBIX U BHETIAHOBBIX MTPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus xKano0 Ha JeicTBus (0e3/1eiCTBIE) MYHHUITUTIATBHBIX CITYXKaIUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJAOCTABICHUE MYHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

26. Ilopamok W TNEpUOAUYHOCTH  OCYIIECTBIEHUS IUIAHOBBIX  MPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa ey TaToB.

27. llpm mnpoBepke MOTYyT paccMaTpUBAaTBCS BCE BONPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUMIIAIBHOW YCIyTH (KOMIUJIEKCHBIE MPOBEPKH), WU OTACIIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C TPEAOCTABJICHUEM MYHULMNAIBHON YCIyTH (TeMaTHYECKUe
MIPOBEPKH).

28. BHemmaHOBbIE POBEPKU MTPOBOASATCSA B CBSI3U C MPOBEPKON yCTpPaHEHUs paHEe
BBISIBJICHHBIX HapyllleHuil PermamenTa, a Takke B cllydae MOJy4YeHHUs >Kajo0 3asBUTENEH
Ha JedcTBus  (Oe3deiCTBHME) MYHUIIMNAIBHBIX  CIY)KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a
MPEAOCTABICHNE MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.

29. Tlo pe3ynbTaTaM OCYUIECTBICHUSI KOHTPOJIS, B CIIy4ae BBISIBJICHUS HapyILICHUM
coOMoicHUsl  TMOJIOKeHW  PeriiamenTta, BHUHOBHBIE JIMIIa HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHMSIMHU 3aKOHOJATENbcTBA Poccuiickoit
Odeneparuu  3a  pemieHUss W JaelcTBUs  (0e3neicTBUE), TPUHUMAEMble B XOJIE
MPEe0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIyTH.

30. KoHTpoJsib 3a MpPEeNOCTABICHHUEM MYHUIMNAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaXKJaH, UX OOBEAMHEHUM U OpraHu3allUi, OCYIIECTBISETCS IMOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH  JIesiTeIbHOCTH ammapara CoBeTa JenyTaToB TMpPU  MNPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMNIATBHOM YCITYTH, MOJTY4YEHHUs MMOJHOU, aKTyalbHOU U JOCTOBEPHON MHGOPMALIMH O
MOPSAJIKE TMPEAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIYyTM W BO3MOXXHOCTH J10CYA€OHOTO
paccMoTpeHust oopaiieHuii (}kano0) B MpoIecce NOMyUYSHHUsS] MYHUIIUITATbHON YCIYTH.

Jocyneonblii (BHeCy1eOHbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUSA pellieHuid (MJIn) ¥ AeidcTBUil
(0e3neiicTBus) annapaTa CoBeTa 1enyTaToB, €ro J0/JKHOCTHBIX JIMI U
MYHUIMTIAJbHBIX CJIYKAIAX

31. 3asButens BOpase moaarh B annapatr CoBera JenyTaToB kajo0y Ha pelieHus U
(unn) nevictBus (6€31€MCTBUE) I1aBbl BHYTPUTOPOJICKOINO0 MyHUIIMIIATBHOTO 00pa30BaHUs
- MYHULUNAIBHOIO OKpyra Bocrounoe M3mannoBo B ropoae MockBe, MyHHULIMIIAIbHBIX
CJIy’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 3@ MPEAOCTABIECHNE MYHULIUIAIIBHON YCITYyTH.

32. Ilomaya u paccMOTpEHHE KaN00 OCYLIECTBISETCS B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM
rnaBoil 2.1 @enepanpHoro 3akoHa «O0 opraHu3alK MPEIOCTaBICHUS TOCY1aPCTBEHHbBIX
U MYHUUUDAIbHBIX yciyr», [lonoxeHnem 00 OCOOEHHOCTSX IMOAAYUM M PACCMOTPEHMS
*ano0 Ha pemenus u (win) geiictBus  (Oe3neiictBue) ammapara CoeTa
BHYTPUIOPOJCKOIO MYHHULHIIAJBHOTO 00pa3oBaHus - MYHULMIIATBHOTO  OKpyra
Bocrounoe M3maiinoBo B ropoae MockBe, €ro JOJKHOCTHBIX JHI[ U MYHHULHIAJIbHBIX
CILy aIlNX, YTBEPKAECHHBIM IOCTaHOBIEHUEM annapara CoBeTa JIemyTaToB.
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[Ipunoxenue 1

K AJIMUHUCTPATUBHOMY peryiaMeHTy
Mpe0CTaBICHUS MYHULIUTTATHHOM yCIyTH
«Perucrparnus Tpya0BBIX JOTOBOPOB, 3aKITHOYAEMbBIX
paboTtomarensMu — (QHU3NYECKUMU JIMIIAMHU, HE
SIBJISTFOLLIMMMUCSI WHIMBUTY aJIbHBIMH
peAITPUHUMATEIISIMH, c pabOTHUKAMH,
peructpanus (dakTa TpEKparieHus TPYJAOBOTO
JIOTOBOPA»

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne

I'maBe BHYTPUTOPOACKOTO
®.1.0., 10KHOCTb, KOHTAKTHBIH Tene(oH, HOANUCH OTBETCTBEHHOT'O 32 IIPUEM
(TOJTyYeHHE) M PETHCTPALIHIO 3arpoca MYHI/IL[I/IH&J'IBHOFO 06pa3OBaHI/I$I -

. MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra BocTtouHoe
Pe3yabTaT npenocraBieHuss MyHUIIUNIAJBHOMH YCJIyrH o
noJysen 20 roma N3maiiioBo B ropoge Mockse

3asiBuTeNb /
MOJINUCH pacundpoBka

(®.1.0.)

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPEIOCTABJIeHHE MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYI'H
«Perucrpanusi Tpya10BOro 10ropopa, 3aKJII04YeHHOro padoroaarenaemM — GU3n4eCKUM
JIMIIOM, He SIBJISIFOIIEr0oCsl MHANBUAYAJbHBIM NpPeANPUHUMATEIEM, ¢ PA0OTHHKOM))

[Ipomy 3apeructpupoBath B anmapate (CoBeTa JemyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUITUTIATBHOTO 00pa30BaHUs - MYHUIUNAIBLHOTO okpyra Bocrtounoe M3maitnoBo B
ropoje Mockge TPYJI0BOM JIOTOBOD, 3aKJIFOYCHHBIN MHOM

9

(pamunms, uMst, 0TUECTBO (MOJTHOCTHIO) paboTOAATENSA)

MCCTO KHUTCJIbCTBA:

KOHTaKTHBIN TenedoH, aapec AIIEKTPOHHOM MOYTHI (npu HAJIMYUN)

b

¢ paOOTHUKOM

(aMunust, UMs, 0OTYECTBO (TIOJTHOCTHIO) paOOTHHKA)

I[OKYMGHTI)I, HeO6XOI[I/IMBIC AJI1 TIOJTYYCHU S MYHHHHHaHBHOﬁ yCiIyry, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbpTar npeaocTaBiieHUs: MyHUIUNIAIBHON YCIYTH TIPOIILY:

1) BeiaTh u4yHO B anmapate CoBeTa JIeMyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMITAIIBHOTO
o0pa3oBaHus - MyHULIMIAIBHOTO OKpyra Boctounoe M3maiiioBo B ropojge MockBe uiu
MOEMY IPEACTABUTEIIO;

2) HarpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IpECy:

HacrosimiuMm moarBep:kaar0 CBOE corjache Ha ocyuiectBieHue amnmapatom Coera
JIEMTyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUA -  MYHHUIMNAIHHOTO
okpyra Bocrtounoe HM3maitnoBo B ropoae MoCkBe, CIEAYIOIIUX JIEUCTBUA C MOUMH
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NEPCOHANILHBIMU JaHHBIMHU: 00paboTka (BKiItOYas cOOp, cUCTeMaTH3allui0, HAKOIUICHHE,
XpaHeHHue, yTouHeHHe (OOHOBIIEHHE, W3MEHEHHUE), MCIOJb30BaHue, OOE3IMYUBaAHUE,
OJIOKUPOBaHUE, YHUYTOKEHHE TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX), a TaKXKe WHBIX JECUCTBUIA,
HEOOXOJIUMBIX 11 OOpabOTKU TEePCOHAIBHBIX JaHHBIX B paMKaxX IMpeaoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

Cpox nedicTBus cormacusi Ha 0OOpaOOTKY TMEpPCOHANBHBIX JJAHHBIX: MEPHOJ
MPEeAOCTABICHUS MYHHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY IEPCOHATBHBIX TAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HampaBieHuss anmapaty CoBeTa JeNyTaToB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHIMIAIBHOIO
oOpa3oBaHus - MYHUIMNAIBHOrO OKpyra BocrounHoe M3maiinoBo B ropojae Mockse
MUCbMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapatr CoBera AEnyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIHUIIAIIBHOTO
oOpa3oBaHus - MYHHUIMIAIbHOrO OKpyra Bocrounoe M3maiimoBo B ropojae Mockse
00s13aH MpeKpaTuTh 00padOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHUYTOXKUTh MEPCOHAIbHBIC
JAaHHBIE B CPOK, HE MpeBbIIIatoNuil 3 pabouynx JHEH ¢ MOMEHTA MOJYYEHHS YKA3aHHOTO
OT3bIBA.

3asBUTEIb /
MOAIICH paciudpoBKa MOAMHCH

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MIOJTIUCH pacmudpoBKa HOAIHCH

20 T
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[Ipunoxenue 2

K AJIMUHUCTPATUBHOMY peryiaMeHTy
Mpe0CTaBICHUS MYHULIUTTATHHOM yCIyTH
«Perucrparnus Tpya0BBIX JOTOBOPOB, 3aKITHOYAEMbBIX
paboTtomarensMu — (QHU3NYECKUMU JIMIIAMHU, HE
SIBJISTFOLLIMMMUCSI WHIMBUTY aJIbHBIMH
peAITPUHUMATEIISIMH, c pabOTHUKAMH,
peructpanus (dakTa TpEKparieHus TPYJAOBOTO
JIOTOBOPA»

3anpoc npUHAT 20__ roma Ne

_ I'nase BHYTPUT'OPOACKOIO
@.1.0., 10IKHOCTb, KOHTAKTHBIN TeNedOH, TIOANNCH OTBETCTBEHHOTO 33 PUEM
(ToyTyYeHne) U PEeruCcTpaLMIo 3aIpoca MyHI/IuHHaHBHOI‘O 06pa30BaHHH -

MYHHUIUMIIAJIBHOTI'O OKpYyTa Boctounoe

Pe3yabTart npegocraBiieHus MyHHIUNAILHOMH yCJIyTH N3MaiiyioBO B ropoje MockBe
NoJIy4eH 20__ ronma

3asBHUTEND /
TIOJITHCH pacumdpoBka

(®.1.0.)

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPEIOCTABJIeHHE MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYT'H
«Perncrpanus gakra npexkpameHus TPyA0BOr0 10roBopa, 3aKJIH04YeHHOr0
padoronaresieM — pU3NYECKUM JIMLOM, He SIBJSIIOLIETr0C MHAUBHUAYAJIbHBIM
NnpeanpuHUMATeeM, ¢ PA00THUKOM

[Ipomry 3apeructpupoBars B anmapare (CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPHUIOPOJCKOIO
MYHHUIMIATBHOTO 00pa30BaHUs - MYHULHMIAIBHOTO Okpyra BocrounHoe W3maitnoBo B
ropoge MockBe (akT npeKpalieHus TPYJOBOIO JOrOBOPa, 3aKIIOYEHHOTO MHOM

(pamunms, uMst, 0TUECTBO (MOTHOCTHIO) pabOTOAATENS)

KOHTaKTHBIN TenedoH, azapec AIIEKTPOHHOMN MOYTHI (npu HAJIMYUN)

b

C paOOTHUKOM

(amunust, umsi, 0TYECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA)

Jlata 1 HOMeEp perucrpanuu TpyAoBoro nporoBopa B anmapare CoBeTa AemMyTaToOB
BHYTPUTOPOJICKOTO ~ MYHMIIMIAIBLHOTO 0Opa3oBaHUS - MYHHUIMIAIBLHOTO  OKpyra
BocTtounoe M3maitsioBo B ropojie Mockae: 20 ropa Ne

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOUMbIE AJIs1 TOyUYEHUSI MyHULIMTIATbHON YCIYTH, IPUJIaratoTCs.

Pe3ynpTar npeaocTaBiieHUss MyHUIUNIAIBHON YCIYyTH TPOIILY:

1) Beimate auyHO B anmapate CoBeTa JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO MYHUIIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHUIIMNAIBHOTO okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoge Mockse wiu
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HaIIPaBUTh MTOYTOBBIM OTHPABJIECHUEM 1o aapecy:
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Hacrosmum noareepkaar0 CBOE COTjlacHe Ha ocyliecTBiieHHe ammaparoMm Coeta
JENyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOrO MYHMIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS -  MYHHIIMIAIBHOTO
okpyra Bocrounoe HM3maisioBo B ropoae MockBe, CIEAyHOIIMX AEUCTBUM C MOUMU
MEPCOHANLHBIMU JaHHBIMHU: 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHCTeMaTH3allui0, HAKOTUICHHE,
XpaHeHHue, yTO4YHeHHe (OOHOBJCHHE, W3MCHEHHE), HCIIOIb30BaHUE, OO0C3IMYHNBAHUE,
OJIOKUpOBAHUE, YHUYTOKECHHE TMEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX), a TaKXKe MWHBIX JACHCTBHIA,
HEOOXOMUMBIX I OOpabOTKM TMEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX B paMKaxX MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

Cpok peiicTtBug coryacuss Ha o0OOpabOOTKY MEpCOHAIbHBIX JAaHHBIX: MEPHOJ
MPEeA0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy EPCOHAIBHBIX TAHHBIX MOXKET OBITHh OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HarnpaBiieHus: anmapaty CoBera JenyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOIO MYHHUIIMIAIBHOTO
oOpa3oBaHUs - MYHULMNAIBHOTO OKpyra Bocrounoe HM3maiinoBo B ropoae Mockse
MACbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapatr CoBera AEmyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIHMIIAIIBHOTO
oOpa3oBaHUsS - MYHHUIUNAIBHOTO OKpyra Bocrtounoe H3maiinmoBo B ropome Mockse
00s13aH MpeKpaTuTh 00pPaOOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHUYTOXKUTH MEPCOHAIBHBIC
JAaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMIAIONNN 3 pabounx THEH ¢ MOMEHTA MOJYYCHHS YKA3aHHOTO
OT3bIBA.

3asBUTEID /
MOJIIHCH pacmudpoBka

HpC)ICTaBI/ITCJ'IB 3as1BUTCIIA /
TIOJITINCE pacmudpoBka

20 T
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[Ipunoxenue 3

K AJIMUHHACTPATUBHOMY periaMeHTy
MIPEIOCTaBICHUS MYHHUITUTIATBHON YCIIyTH
«Perucrparnus Tpya0BBIX JOTOBOPOB, 3aKITHOYAEMbBIX
paboTtomarensMu — (QHU3NYECKUMU JIMIIAMHU, HE
SIBJISTFOLLIMMMUCSI WHIMBUTY aJIbHBIMH
peAITPUHUMATEIISIMH, c pabOTHUKAMH,
peructpanus (dakTa TpEKparieHus TPYJAOBOTO
JIOTOBOPA»

3anpoc NpuHAT __ 20 roma Ne

I'maBe BHYTPUTOPOACKOTO
(DI/IO, JOJIKHOCTbB, KOHTaKTHBIN Teﬂeq)OH, TIOAMHUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPHEM
(mosTy4ueH#e) U PEerncTpaLuio 3ampoca MYHI/IL[I/IHaJ'IBHOFO 06pa3OBaHHH -

Pe3yJIl)TaT nmpeaoCcTaBJICHUsA MyHPIIIHHaJIbHOﬁ yciayru MyHI/IHHHaHBHOFO Oprra
noayuen 20 roxa Bocrounoe UM3maisioBo B ropoxe

3asBUTEND / Mockse

MOANNCH pacumdpoBka

(®.1.0.)

3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPeAOCTABJIEHHME MYHUIIUTIAIbHON YCJIYTH
«Peructpanus pakTa npexkpaiieHusi TPyJ10BOro 10roBopa, 3aKJII04YeHHOT0
padoToaaresieM — GU3MUECKHM JIUIOM, He SBJISIOIIET0CH HHIANBHUAYAJIbHBIM
NpeanpUuHAMATEIEM, ¢ PA0OTHUKOM)

B cBsa3u

(co cmepThio paboToaaTens (pamunus, UM, OTYECTBO (IIOJIHOCTBIO), C OTCYTCTBHEM B TEUEHHE JIBYX MECSIIEB

CBCI[eHPIP’I 0 MECTEC HpC6LIB8.HI/I$I paGOTO[IaTeJ'IfI, WHBIMHU ClIy4dassMU (yKa3I)IBaIOTC$I KaKI/IMI/I)

Npolly 3apeructpupoBarb B anmapate CoBera JAEMyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO
MYHHUITUNIATHPHOTO 00pa30BaHUs - MYHHUIMNAIBLHOTO Okpyra Bocrounoe W3maitnoBo B
ropone MockBe (akT TpeKpalieHus] TPYJAOBOTO JOTOBOPA, 3aKIIOYECHHOTO HA3BAHHBIM
paboTosarenem co MHOM

(pamuus, UMs, 0TYECTBO (TIOTHOCTHIO) PaOOTHUKA, TIOUTOBBII a1peC, KOHTAKTHBIH Teae(oH (IPH HATMYHN)

Jlata 1 HOMeEp perucrpanuu TpyJoBoro poroBopa B amnmapare CoBeTa JAemMyTaToOB
BHYTPUTOPOJICKOTO ~ MYHMIIMIAIBHOTO  OOpa3oBaHUA - MYHHUIMOAIBHOTO  OKpyra
Bocrounoe M3maiisioBo B ropose Mockse: 20 roma Ne

I[OKYMCHTBI, HCO6XOI[I/IMI>IG I TIOJTYUCHUA MYHHI_II/IHaJIBHOﬁ yCiIayry, nmpujiararoTcA.

PesynbraTr npenocraBieHuss MyHULIMIAIBHON YCIIyTW PO :

1) BbAaTh uyHO B anmnapare CoBeTa JemyTaTOB M BHYTPUTOPOJICKOTO MYHULIUIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHUIIMIAIBHOrO okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoge Mockse wiu
MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;
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2) HaIIPaBUTh ITOYTOBBIM OTHPABJIEHUEM 1o aapecy:

Hacrosmnm noareBepkaar0 CBOE cCOrjlacMe€ Ha ocyuliecTBiieHHe ammaparom Coeta
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS -  MYHHIIUIAIBHOTO
okpyra Boctounoe HM3maitnoBo B ropoae MoOCKBe, CIEAYIONMX JIEUCTBUA C MOUMH
MIEPCOHATILHBIMU JaHHBIMH: 00paboTka (BKIOYas cOOp, CHCTEeMaTH3allUi0, HAKOTUICHHE,
XpaHECHHE, YTOYHCHHE (OOHOBJICHHE, W3MEHEHWE), HCIOJIb30BaHUE, OOE3INYNBAHUEC,
OJIOKMpOBaHUE, YHUYTOKEHHE TEPCOHANBHBIX JaHHBIX), a TakKKe MWHBIX JACHCTBU,
HEOOXOIUMBIX JUIsi OOpabOTKM MEpCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpeloCTaBICHUS
MYHULMIIAJIIBHON YCIIYTH.

Cpok peiicTtBug coryacuss Ha o0oOpabOTKY TMEpCOHANbHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
MPEAOCTABIEHNS MYHHUIIUIIAIbHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00paOOTKy EPCOHATBHBIX JTAHHBIX MOXET OBITH OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HampaBiieHus: anmnapaty CoBera JEenyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHULHMNAIBHOTO
oOpa30oBaHUs - MYHUIUNAIBHOTO OKpyra Bocrounoe HM3maiinoBo B ropome Mockse
MMUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBera AenmyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIMIIAIBHOTO
oOpa30oBaHUsS - MYHHUIUIIAILHOTO OKpyra Bocrtounoe I3maiimoBo B ropome Mockse
00s13aH MPEeKpaTuTh 00pPaOOTKY MEPCOHATBHBIX TAaHHBIX M YHUYTOKUTH TEPCOHAIBHBIC
JAHHBIE B CPOK, HE MpeBbIIAONMi 3 pabouynx JHEH ¢ MOMEHTa MOJyYEHHS] YKa3aHHOIO
OT3bIBA.

3asIBUTEID /

MOJIIHUCH pacmudpoBka

HpeI[CTaBI/ITeHB 3as1BUTCIIA /

MOJINCH pacmmdpoBka

20 T
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[Ipunoxenue 4

K AJIMUHUCTPATUBHOMY peryiaMeHTy
Mpe0CTaBICHUS MYHULIUTTATHHOM yCIyTH
«Perucrparnus Tpya0BBIX JOTOBOPOB, 3aKITHOYAEMbBIX
paboTtomarensMu — (QHU3NYECKUMU JIMIIAMHU, HE
SIBJISTFOLLIMMMUCSI WHIMBUTY aJIbHBIMH
peAITPUHUMATEIISIMH, c pabOTHUKAMH,
peructpanus (dakTa TpEKparieHus TPYJAOBOTO
JIOTOBOPA»

HITamnsl

JJISE PETHCTPALMH TPYAOBBIX I0TOBOPOB, 3aKJIKYEHHBIX PA00TOAATEISAMU —
(pusnyeckumMu TMIAMHU, He ABJIAKIIMMUCH HHINBUAYAJIbHBIMH
NpeaNPUHAMATEISIMH, ¢ PA00THMKAMHU, (PAKTA NPEKPalleHus TPYA0BOIro 10roBopa

1. ltamn amst peructpanuu TpyI0BOro 10roBopa

TpyoBOM HOroBOp 3aperucTPUpPOBAH B ammapare
CoBera nemyTaroB  MYHULMIAIBHOIO  OKpyTra
BocTtounoe M3maitnoBo B ropoae Mockse

Perucrpanuonssiii Homep

[ara peructpauuu 20  roma

(TOIKHOCTD)

/
IOINCH d.1.0.

MIIT
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2. tamn nmst peructpaiuu (hakra npeKkpaiieHus Tpy10BOro J0ropopa

@akT  mpekpamieHuss ~ TPYJOBOrO  JOrOBOpa
3apeructpupoBaH B amnmnapare CoBeTa IemyTaTOB
MYHHIMTIAILHOTO OKpyra Boctounoe M3maitnoBo B
ropoxne Mockse

Perucrpanuonssiii Homep

JlaTa perucrtpanuu 20 rona

(TOIKHOCTB)

/
MOJITHUCH ®.1.0.

MII

LOKYMEHT NOANWCAH 3NEKTPOHHOKW
noanyucbkl

Ceprigaar; 00841 BBCEBES1380THEFEF16C23T6112EF
Bragenew AMNMAPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTRIAMOPOOCKOND MyHMLWMNANBHOMD
OBPAIOBAHKMA - MYHUUWMNANEHOMD ORFYTA
BOCTOYHOE M3MAWNOBO B TOPOME MOCKBE
h..’_'h!-a-::Taun'-au'l\‘zl-l: & 13.05.2026 no 06.08.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в аппарате Совета депутатов. В этом случае запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги может быть подан не позднее одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств.
	7.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
	Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее – штамп);
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования - муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе внутригородского муниципального образования - муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава внутригородского муниципального образования - муниципального округа:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса исполненных.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов м внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________.


